Datum:

Bearbeiter:

Durchwahl:

Betr.:

P>  Folgende Hinweise bitte unbedingt bearbeiten, da
sonst die steuerliche Abzugsfahigkeit gefahrdet ist.

Rechnung fehlerhaft:
Name/Anschrift des Ausstellers nicht korrekt/fehlt
Ihr Firmenname/lhre Anschrift nicht korrekt/fehlt
Steuer-Nr./Umsatzsteuer-IdNr. nicht korrekt/fehlt
Ausstellungsdatum fehlt

Q Rechnungsnummer fehlt Q

Bezeichnung d. Lieferung/Leistung nicht korrekt
Zeitpunkt d. Lieferung/Leistung/Vereinnahmung fehlt
Entgeltbetrag (Nettobetrag) fehlt

Vorsteuer-Betrag fehlt

Vorsteuer-%-Satz fehlt

Aufschlisselung nach Steuerséatzen fehlt

Hinweis auf Steuerbefreiung fehlt

Lieferung/Leistung unterliegt dem Reverse-Charge-
Verfahren nach § 13b UStG. Nettorechnung mit
folgendem Hinweis erforderlich:
~Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers.”
Vorgegebene Formulierung, die in die tibrigen Amtssprachen der EU
(bersetzt wurde. Diese Formulierung ist auch erforderlich bei Steuer-
schuldumkehr nach § 13b Abs. 2 UStG im Inland.
Lieferung/Leistung unterliegt nicht dem Reverse-
Charge-Verfahren nach § 13b UStG, Rechnung
muss mit USt-Ausweis ausgestellt sein.

Nachweis der Steuerschuldnerschaft des Leistungs-
empfangers (bei Bauleistungen) fehlt/ist ungltig

Q Gelangensbestéatigung fehit. Q

Abrechnungsdokument im Gutschriftsverfahren:
Angabe des Begriffs ,Gutschrift fehlt.

Angaben bitte vom Aussteller anfordern bzw.

korrigieren lassen. im Falle einer Rechnungskorrektur ist
anstelle einer neuen Rechnung auch ein gesondertes Schreiben mit
eindeutigem Bezug auf die Rechnung (unter Angabe der Rechnungs-
Nr.) zulassig, um fehlende Angaben zu ergénzen bzw. unzutreffende
Angaben zu berichtigen.

Originalbeleg bitte auf Normalpapier kopieren
und aneinandergeheftet ablegen.

Elektronisch libermittelte Rechnung:

Die Originaldatei ist wahrend der Aufbewahrungsfrist auf

einem Datentrager aufzubewahren, der keine Anderungen mehr
zulésst — z.B. auf nur einmal beschreibbarer CD oder DVD.
Echtheit, Unversehrtheit und Lesbarkeit der Rechnung ist durch tbliche
innerbetriebliche Kontrollverfahren sicherzustellen, auch manueller Abgleich
mit Bestellungen und Lieferscheinen ist zuléssig.

Der Papierausdruck allein ist nicht ausreichend.

Beleg/Rechnung nach Korrektur bitte mit den
nachsten Unterlagen nochmals einreichen.

Bitte wenden =»
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Datum:

Bearbeiter:

Durchwahl:

Betr.:

Folgende Hinweise bitte unbedingt bearbeiten, da
sonst die steuerliche Abzugsfahigkeit gefahrdet ist.

Rechnungen fiir innergemeinschaftliche
Lieferungen/Leistungen sind bis zum 15. des
Folgemonats nach Ausfiihrung der Lieferung/
Leistung zu erteilen.

Rechnungen fir Lieferungen/Leistungen

im Zusammenhang mit einem Grundstiick

sind innerhalb von 6 Monaten nach Q
Ausfihrung der Lieferung/Leistung zu erteilen.

Dies gilt auch gegenuber Privatpersonen.

Hinweis fur Privatpersonen fehlt,

z.B.: ,Private Rechnungsempfénger sind gesetzlich
verpflichtet, die Rechnung 2 Jahre lang aufzubewahren.
Die Frist beginnt mit dem 31.12. des Jahres, in dem die
Rechnung ausgestellt wurde.”

[> Bei vorsétzlichem oder leichtfertigem Versto3 gegen die
Vorschriften zur Rechnungserstellung kdnnen dem
Aussteller erhebliche BuBgelder entstehen.

Beleg fehlt:
Zahlung stimmt nicht mit Rechnung Uberein.

Betrieblich oder privat veranlasst?
Betriebliche Veranlassung bitte erlautern.

Bewirtungsbeleg bitte vervollstéandigen:
Anlass, bewirtete Person/en
Ort — Datum — Unterschrift
Maschinelle Rechnung beifligen

Geschenkbeleg: bitte Empféanger benennen, Q
Freigrenze beachten.

Reisekosten-Abrechnung bitte vervollstandigen.

Konto-Auszug fehlt:

Nr.: vom:

Lohnauszahlung weicht von Abrechnung ab.

Kassendifferenz Seite:
Kassenbestand nach Korrektur:

Originalseite/n nach Korrektur bitte mit den
nachsten Unterlagen nochmals einreichen.

Beleg/Rechnung nach Korrektur bitte mit den
nachsten Unterlagen nochmals einreichen.





<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.3
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /SyntheticBoldness 1.00
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts false
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
    /ZapfDingbatsITCbyBT-Regular
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Average
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth 8
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.00000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Average
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth 8
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.00000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Average
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /DEU <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2540 2540]
  /PageSize [2834.646 2834.646]
>> setpagedevice


