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7 Eingangs-
rechnungen

Antworten 
u. Hinweise 
des Beraters

Wichtige 
Unterlagen

Fragen 
an 

Berater

Verträge

Sonstiges

Bank II

Bank I

Kasse

Ausgangs-
rechnungen

Lohnunterlagen, 
Arbeitspapiere

Wichtige Unterlagen: Auswertungen, 
Fällige Steuerzahlungen etc., – Bitte sofort bearbeiten –

Kassenbuchseiten und Belege

Antworten des Beraters, Hinweise des Beraters 
- Bitte sofort bearbeiten -

Bank II: Auszüge und Belege

Bank I: Auszüge und Belege

Eingangsrechnungen

Verträge

Sonstiges

Ausgangsrechnungen

Fragen an Berater

Sonstige Belege, Abschlussunterlagen 
u.a.m. für Berater

Lohnunterlagen, Arbeitspapiere

Sonstige 
Belege, 

Abschluss-
unterlagen


