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FIBU Arbeitsanweisungen,
zu bearbeitende Unterlagen, Sonstiges

Primanoten

Auswertungen (BWA, SuSa-Listen, OPOS)

Mandantenprogrammdaten, Mandantenadressdaten

Grundaufzeichungen  (Kassenbuch, Lohnverbuchung,
Umbuchungen,  Buchungsbelege, WA, WE)

Lohnsteueranmeldungen, Meldungen Arbeitsamt, Sozialkassen

Lohnjournale (Monat/Jahr)

Lohnkonten, Lohnabrechnungen, Personalstammdaten

LOHN
Arbeits-

anweisungen,
zu bearbeit.
Unterlagen

BWA
SuSa
OPOS

FIBU
Arbeits-

anweisungen,
zu bearbeit.
Unterlagen

Lohnsteuer-
anmeldungen,

Meldungen
AA

Beitragsnach-
weisungen

KK, BG

Mandanten-
programm-

daten,
- adressdaten

Primanoten

Lohnjournale

Lohnkonten,
Lohn-

abrechnung,
Personal-

stammdaten

Umsatzsteuer
(Dauerfristverlängerung, Sondervorauszahlung, VA, ZM)

LOHN  Arbeitsanweisungen,
zu bearbeitende Unterlagen, Sonstiges

Mandantenprogrammdaten

Beitragsnachweisungen KK, Berufsgenossenschaft

Umsatzsteuer
SVZ

VA, ZM

Grundauf-
zeichnungen
Buchungs-

belege

Mandanten-
programm-

daten

Mandantenkontrollkarten
bitte vor Fach 1 legen.
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