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Unterlagen
Kfz

Schriftwechsel
Berater /
Mandant

Bearbeitungs-
hinweise

Gebühren-
rechnungen

Schriftwechsel
Finanzamt

ID-Nummern,
Freistellungs-
bescheinig.

Verträge des
Mandanten

HR, 
Veröffentlichung

Verträge
Berater / Mand., 

Vollmachten

Sonstige
Steuern

Gewerbesteuer

Umsatzsteuer

Einkommen-
steuer

Körperschaft-
steuer

Unterlagen
Jahres-

abschluss

Aktennotizen,
Infos

Gewerbeamt,
HWK / IHK

Bearbeitungshinweise, Besonderheiten, Informationen

Arbeitsnachweise, Gebührenrechnungen

Schriftwechsel Berater / Mandant

Verträge Berater / Mandant

Schriftwechsel Finanzamt / Behörden

ID- und Steuernummern, Freistellungsbescheinigungen

BP-
Unterlagen

Aktennotizen, Hinweise und Infos an den Mandanten

Gewerbeanmeldung, Handwerkskammer, IHK

Verträge des Mandanten

Handelsregister, Veröffentlichung JA, Gesellschafterversammlungsprotokolle

ESt, KSt, gesonderte und 
einheitliche Feststellung

Betriebsprüfungsunterlagen

GewSt, USt

Sonstige Steuern

Unterlagen Kraftfahrzeuge

Jahresabschluss-Unterlagen

9

1

2

4

5

6

8

10

11

12

3

7

Bescheide, Berechnungen, 
Erklärung / Kontrolldruck elektr. Übermittlung mit Unterschrift, 
ggf. Kontrolldruck der Bilanz mit Unterschrift

Bescheide, Berechnungen, 
Erklärung / Kontrolldruck elektr. Übermittlung mit Unterschrift

Bescheide, Berechnungen, 
Erklärung / Kontrolldruck elektr. Übermittlung mit Unterschrift

Erklärungen zur Kfz-Nutzung, Unterlagen zur 1%-Regelung;
Kauf-, Darlehens- und Leasingverträge Kfz

Checklisten, Umbuchungen, Arbeitspapiere, 
Inventur, Vollständigkeitserklärung, 
noch zu bearbeitende Unterlagen für Jahresabschlüsse

Beratungsvertrag, Aufträge, Einzugsermächtigung, Vollmachten, 
auch Vollmacht zur Einsichtnahme in Steuerkonto, 
Vereinbarung elektronischer Bundesanzeiger
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