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Kenntnisnahme und zum Verbleib

Erledigung

Terminvereinbarung

Unterschrift beider Ehegatten

Weiterleitung an:

Einsichtnahme und Rückgabe

Prüfung/Stellungnahme

Anruf/Rücksprache

Unterschrift

Mit freundlichen Grüssen

Schreiben

Ihre Zeichen Ihre Nachricht vom Unsere Zeichen Steuer-Nr./Konto-Nr./Az.  Datum

Kurznachricht mit der Bitte um

Anlagen Bescheid

Kopie Steuererklärung 

Dipl.-Kfm. Erik Muster, StB • Postfach 610139 • 10921 Musterhausen 

Diplom-Kaufmann

ERIK MUSTER
Steuerberater

Beispielstraße 45 • 12345 Musterhausen
Telefon (030) 615 30 09 • Telefax (030) 615 30 00
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KopieAnlagen

Schreiben Bescheid Steuererklärung

Mit freundlichen Grüßen

KURZNACHRICHT  |  MIT DER BITTE UM

Kenntnisnahme und zum Verbleib

Prüfung | Stellungnahme
Unterschrift beider Ehegatten

Weiterleitung an:

Einsichtnahme und Rückgabe
Erledigung
Terminvereinbarung
Anruf | Rücksprache
Unterschrift 

Ihre Zeichen Ihre Nachricht vom Unsere Zeichen Steuer-Nr./Konto-Nr./Az.  Datum

Flexibel, Spezialisiert & Partner  |  Postfach 2244  |  90401 Nürnberg

FLEXIBEL, SPEZIALISIERT & PARTNER
WIRTSCHAFTSPRÜFER | STEUERBERATER

Fon 09 11-22 33 44-0
Fax 09 11-22 33 44-99

Brückenstraße 67 |  90409 Nürnberg
info@fl exibel_spezialisiert.de
www.fl exibel_spezialisiert.de
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Steuer-Nr./Konto-Nr./Az. Datum

Kenntnisnahme und zum Verbleib
Erledigung
Terminvereinbarung
Unterschrift beider Ehegatten

Einsichtnahme und Rückgabe
Prüfung/Stellungnahme
Anruf/Rücksprache
Unterschrift

Weiterleitung an:

Bescheid Mit freundlichen GrüßenAnlagen

Schreiben Kopie Steuererklärung

Vielseitig Kompetent & Partner, StB • Maximilianstraße 19 • 10707 Berlin

Maximilianstraße 19
10707 Berlin
Tel.: 0 30/00 0000-0
Fax: 030/00 0000-00
eMail: vielseitig-kompetent
 @datevnet.de

Volker Vielseitig
Steuerberater

Karsten Kompetent
Steuerberater

Ulrike Umsichtig
Steuerberaterin

KURZNACHRICHT mit der Bitte um & STEUERBERATERKOMPETENT & PARTNER
VIELSEITIG

DesignCollection  |  für Steuerberater

Profi l Zeigen:  Mit der Design-Collection. 
Eine Vordruckserie, die sich dem Corporate Design 
Ihrer Kanzlei anpasst.

Markant-funktional:
Gelben Balken 
mit  Signalwirkung.

Klassisch-dezent:
Die Rasterversion.

Passend sowohl zu 
schlichten, modernen 
Schriften als auch für 
konservativ-gediegene 
Typografi e.

Bringt auch farbige Logos 
richtig zur Geltung.

Persönlich:
in den individuellen 
Kanzleifarben, 
abgestimmt auf das 
Corporate Design der 
Kanzlei.

Geeignet für ein 
einfarbiges Logo oder 
für reinen Texteindruck 
in einer geradlinigen, 
serifenlosen Schrift. 

Sachliche Funktionalität mit den 
Merkmalen einer maßgeschneiderten 
und unverwechselbaren Drucksache.

Als im typischen 
„Rotzettel“-Format 
210 x 105 mm 
–  Kurznachricht  –
und als Kurzbrief in den 
Formaten DIN A5 oder 1/6 
DIN (2/3 DIN A4)

Erhältlich auch ohne 
Kanzlei-Eindruck. 
Mit der Standard-Schrift  
AvantGarde:

Bestell-Nr. 183 oder
Bestell-Nr. 183-S als 
Selbstdurchschreibesatz.

Erhältlich auch ohne 
Kanzlei-Eindruck. 
Mit der Standard-Schrift  
AvantGarde:

Bestell-Nr. 1831 oder
Bestell-Nr. 1831-S als 
Selbstdurchschreibesatz.



Info zum Musterdruck:
Die Gebührenrechnung Nr. 15603 wird jeweils komplett 
(in Schrift und Druckfarbe) an Ihren Briefbogen angepaßt.
Druckfarbe dieses Musters: Blau Pantone 2747 U
Schrift: Rotis Semi Serif

Gebührenrechnung Nr.: Mandanten-Nr.: Datum:

Für folgende in Ihrem Auftrag durchgeführte Leistungen erlaube ich mir,
aufgrund der Steuerberater-Gebührenverordnung (StBGebV) zu berechnen:

Angewandte Gebührenvorschriften lt. umseitigem 
Schlüsselverzeichnis sind Gegenstand dieser Berechnung. 
Zeitgebühr = ZG je ½ Stunde.

Summe

% Umsatzsteuer (§ 15 StBGebV)

Gesamtgebühr

Verbleibender Betrag

Es wird gebeten, den Rechnungsbetrag innerhalb von 14 Tagen
ohne Abzug auf eines meiner Konten zu überweisen.

Unterschrift gem. § 9 Abs. 1 StBGebV
(Gilt nicht als Quittung)
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Text-
Schlüssel

Wert/Berechnungs-
grundlage EURArt der Tätigkeit für/auf den Gebühr EUR

Vorschusszahlung (§ 8 StBGebV), incl. USt

Constanze Farb-Muster, WP/StB · Beispielstraße 12 · 34567 Musterhausen

Beispielstraße 12
34567 Musterhausen
Telefon (012 34) 5 67 89-0
Telefax (012 34) 5 67 89-99

Deutsche Bank 
Kto. 0000000 (BLZ 100 700 24)

Dresdner Bank AG
Kto. 0000000000 (BLZ 100 800 00)

Postbank NL Berlin
Kto. 0000000100 (BLZ 10010010)

Constanze Farb-Muster
Wirtschaftsprüfer & Steuerberater

Leistungszeittraum:

Besuch von/beiAnruf von/bei

Herrn/Frau

für/in Firma

Anschrift

Tel.

in Sachen:

Rückruf/dringend

Rückruf/gelegentlich

Kenntnisnahme

Prüfung/Stellungnahme

Erledigung

Terminvereinbarung

Weiterleitung

Mit der Bitte um

Datum 

Erledigung durch

Uhrzeit 

Bestell-Nr. 197 · ERIK-VERLAG KG
Pf. 61 01 39 · 10921 Berlin · Tel. (030) 615 30 09

Fax

Mobil

E-Mail

Kaiserstraße 58 · 80333 München
info@steuerberater-dynamisch.de

Wolf-Dieter Dynamisch
Dipl.-Kfm., Steuerberater

am

Telefon 089/ 12 34 56-0 
Telefax 089/ 12 34 56-77

Umsatzsteuer

Gewerbesteuer

Körperschaftsteuer

Einkommensteuer

Solidaritätszuschlag

Kirchensteuer ev.

Kirchensteuer rk.

Lohnsteuer

Solidaritätszuschlag

Kirchenlohnsteuer ev.

Kirchenlohnsteuer rk.

zu zahlen

(Die Bankverbindungen der Krankenkassen entnehmen Sie bitte ggf. Ihren Unterlagen)

Herrn – Frau – Firma

Monat

Finanzkasse

Bitte leisten Sie folgende 
Steuerzahlungen bis zum 
Fälligkeitstag.

Steuer-Nummer bitte
unbedingt angeben.

Bei verspäteter Zahlung 
werden Zuschläge
erhoben.

fällig am Steuer-Art Zeitraum EUR Steuer-Nr.

Tag:

AOK/IKK

fällig am Krankenkassenbeitrag Zeitraum Betrag*) Beitragskonto
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Fällige Steuerzahlungen

Bank/Postbank-Kto.

Dipl.-Kfm. Erik Muster, StB • Postfach 610139 • 10921 Musterhausen 

Ct

Diplom-Kaufmann

ERIK MUSTER
Steuerberater

Beispielstraße 45 · 12345 Musterhausen
Telefon (0 30) 6 15 30 09 · Fax (0 30) 6 15 30 00

KURZBRIEF MIT DER BITTE UM
Kenntnisnahme und zum Verbleib

Erledigung

Terminvereinbarung

Unterschrift beider Ehegatten

Weiterleitung an:

Einsichtnahme und Rückgabe

Prüfung/Stellungnahme

Anruf/Rücksprache

Unterschrift 

Hanns-Peterr Perfekt, StB/RB   •  Villenstraße 95  • 47229 Duisburg 
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Ihre Zeichen Ihre Nachricht vom Unsere Zeichen Steuer-Nr./Konto-Nr./Az.  Datum

Anlagen:

Schreiben

Bescheid

SteuererklärungKopie

Vertrag

Anlagen:

Mit freundlichen Grüßen

HANNSPETER PERFEKT
DIPLOMKAUFMANN

STEUERBERATER · RECHTSBEISTAND

VILLENSTRASSE 95  47229 DUISBURG

TEL.: 0 20 65/ 0 00 000  FAX: 0 20 65/ 0 00 0099

EMAIL: offi  ce@perfekt-steuerberatung.de

Kurzmitteilung

Mit freundlichen Grüßen
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Steuer-Nr. | Konto-Nr. | Az.

Kenntnisnahme | zum Verbleib

Entscheidung

Erledigung

Einsichtnahme und Rückgabe

Prüfung | Stellungnahme

Anruf  | Rücksprache

Unter Bezugnahme auf

Unser Schreiben

Unser Gespräch vom

Mit der Bitte um die Unterlagen mit Dank zurück

Unterschrift beider Ehegatten

Weiterleitung an:

bis zum

Unterschrift Terminvereinbarung

Betrifft:

Anlagen

Ihr Schreiben | Fax

Ihren Anruf

den beigefügten Vorgang

DatumCTL CORPORATE TAX LAW
Steuerberater. Rechtsanwälte.
12345 Beispielstadt · Platanenallee 76
Telefon: 08 15/4711-0
Telefax: 08 15/4711-99
E-Mail: offi ce@corporate-tax-law.de

CTL CORPORATE TAX LAW . Postfach 1155 . 12345 Beispielstadt

GERECHT

GRÜNDL I CH

WE I SE

F LE I SS I G

Re c h t .

S t e u e r .

C o n t r o l l i n g .

Goethestraße 236

10717 Berlin

T  0 30 .00 00 00-0

F 0 30 .00 00 00-99

GESPRÄCHSVERMERK

Anruf von | bei

Herrn | Frau

für | in Firma

Anschrift

Telefon Telefax

in Sachen

Rückruf | dringend

Rückruf | gelegentlich

Kenntnisnahme

Prüfung | Stellungnahme

Erledigung

Terminvereinbarung
Weiterleitung

mit der Bitte um

Datum

Erledigung durch am

Uhrzeit 
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Besuch von | bei

�  Korrespondenzvordrucke sind wahlweise 
erhältlich auf holzweiß hochweißem Papier 
oder als Selbstdurchschreibesätze mit 1 gelben 
Kopie; Gebührenrechnungen mit Kanzlei-
Eindruck auch mit 2 bzw. 3 Kopien.

Bestell-Nr. 1891: Mitteilung über fällige Steuerzahlungen, 
DIN A5 hoch, im variablen Rasterdesign, nur als Selbstdurchschrei-
besatz mit 1 Kopie; 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb

Bestell-Nr. 1871: Gesprächsvermerk, 
DIN A5 hoch, im variablen Rasterdesign, 
unter Bestell-Nr. 187 auch mit gelben Signal-Elementen

Bestell-Nr. 197: Gesprächsvermerk, DIN A5 quer

Bestell-Nr. 197: Gesprächsvermerk, 
DIN A5 quer

Kurzmitteilung DIN A5.

Bestell-Nr. 1851 im dezenten Rasterdesign
Bestell-Nr. 1851-S als Selbstdurchschreibesatz

Bestell-Nr. 185 mit den gelben Signalstreifen
Bestell-Nr. 185-S als Selbstdurchschreibesatz

Ohne Kanzlei-Eindruck erhältlich in Schriftart AvantGarde.

Kurzbrief 1/6 DIN (210 x 200 mm)

Bestell-Nr. 1861 im dezenten Rasterdesign
Bestell-Nr. 1861-S als Selbstdurchschreibesatz

Bestell-Nr. 186 mit den gelben Signalstreifen
Bestell-Nr. 186-S als Selbstdurchschreibesatz

Ohne Kanzlei-Eindruck erhältlich in 
der Schriftart  AvantGarde.

Gebührenrechnung Nr. 15603

Mit einem umfangreichen Schlüsselverzeichnis der wichtigsten 
Gebührentatbestände auf der Rückseite. 

Besonderheit: Der Kopfteil dieser Rechnung ist zur Aufnahme 
des kompletten Briefkopfes geeignet; nur mit Kanzlei-Eindruck 
lieferbar. 

Weitere Gebührenrechnungen in verschiedenen Ausführungen, 
auch mit vorgegebenen Textbausteinen, sind lieferbar.
Bei Interesse fordern Sie bitte unsere Musterkollektion an.



ERIK-VERLAG KG

Peter Glor GmbH & Co.

Prinzessinnenstraße 19–20

10969 Berlin

Postfach 61 0139

10921 Berlin

Telefon: (0 30) 61 40 11 09

und: (0 30) 6 15 30 09

Telefax: (0 30) 6 15 30 00

Internet: www.erik-verlag.de

E-Mail: info@erik-verlag.de

Formulare, Ideen & Design
für Steuerberater

Art.-Nr. Beschreibung Format Ausführung Preisliste Seite für ohne Eindr. mit Eindruck

183 Kurznachricht mit gelben Signalelementen 21,0 x 10,5 cm hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt  5 12

183-S Form. 183, Selbstdurchschreibesätze 2-fach 21,0 x 10,5 cm 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb  5 12

1831 Kurznachricht mit Rasterfeldern 21,0 x 10,5 cm hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt  5 12

1831-S Form. 1831, Selbstdurchschreibesätze 2-fach 21,0 x 10,5 cm 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 5 12

185 Kurzmitteilung mit gelben Signalelementen DIN A5 quer hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt  5 13

185-S Form. 185, Selbstdurchschreibesätze 2-fach DIN A5 quer 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 5 13

1851 Kurzmitteilung mit Rasterfeldern DIN A5 quer hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt 5 13

1851-S Form. 1851, Selbstdurchschreibesätze 2-fach DIN A5 quer 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 5 13

186 Kurzbrief mit gelben Signalelementen 21,0 x 20,0 cm hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt 5 11

186-S Form. 186, Selbstdurchschreibesätze 2-fach 21,0 x 20,0 cm 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 5 11

1861 Kurznachricht mit Rasterfeldern 21,0 x 20,0 cm hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt  5 11

1861-S Form. 1861, Selbstdurchschreibesätze 2-fach 21,0 x 20,0 cm 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 5 11

187 Gesprächsvermerk mit gelben Signalelementen DIN A5 hoch hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt 2 14

1871 Gesprächsvermerk mit Rasterfeldern DIN A5 hoch 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 2 14

197 Gesprächsvermerk „Querformat“ DIN A5 quer 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 1) 1)

1891(-S) „Fällige Steuerzahlungen“, SD-Sätze 2-fach DIN A5 hoch 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb 6 14

15603 Gebührenrechnung2), Druck 2-seitig DIN A4 hfr. weiß Feinpapier , Block à 50 Blatt  – 15

15603-2 Form. 15603, Selbstdurchschreibesätze 2-fach DIN A4 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm gelb  – 15

15603-3 Form. 15603, Selbstdurchschreibesätze 3-fach DIN A4 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm blau  – 15
   3. Blatt 60 g/qm gelb

15603-4 Form. 15603, Selbstdurchschreibesätze 4-fach DIN A4 1. Blatt 80 g/qm weiß, 2. Blatt 60 g/qm blau – 3)
   3. Blatt 60 g/qm rosa, 4. Blatt 60 g/qm gelb

Produktübersicht  |  Design-Collection Bei Interesse senden wir Ihnen gern ein Angebot für die individuelle Gestaltung. Nennen Sie uns einfach die 
gewünschte Artikel-Nummer und legen Sie bitte einen Briefbogen als Vorlage für die Gestaltung bei.

1) Dieser Artikel ist noch nicht in der Preisliste enthalten; preisgleich mit Artikel-Nr. 187.
2) Weitere Gebührenrechnungen sind lieferbar. Bitte fordern Sie ggf. die kostenlose Musterkollektion an.
3) Preise für Selbstdurchschreibesätze 4-fach auf Anfrage.
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